
ŞEHİT MUTLU YILDIRIM ORTAOKULU KAMU HİZMET STANDARTLARI 
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Hizmet Adı İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
Kayıt Kabul 

Ortaokullar 

1.T.C. Kimlik Numarası 

2.Şehit ve Gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocukların 

durumlarını gösterir belge. 
20 Dakika 

2 
Nakil Geçişler 

Ortaokullar 

1.T.C. Kimlik Numarası 

2.Veli Dilekçesi 

2.Şehit ve Gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocukların 

durumlarını gösterir belge. 

20 Dakika 

3 

Kayıt Kabul 

Ortaokullarında 

Denklik ile Kayıt 

1.T.C. Kimlik Numarası 

2. Denklik Belgesi 
30 Dakika 

4 
Öğrenci Belgesi 

Ortaokulları 
Sözlü Başvuru 5 Dakika 

5 

Öğrenim Durum 

Belgesi 

Ortaokulları 

Dilekçe 10 Dakika 

6 
Öğrenim Belgesi 

Ortaokulları 
Dilekçe 10 Dakika 

7 

Yatılı İlköğretim 

Bölge Okullarına 

Öğrenci Yetiştirilmesi 

1.Velinin T.C. Kimlik Numarası 

2.Dilekçe 

3.Öğrenci Belgesi 

1 Gün 

8 

Merkezi Sistemle 

Yapılan Sınavlar 

Ortaokulları 

(PYBS) 

1.Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösterir beyanname 

2.Kontenjandan başvuracak öğrenciler için; öğretmen çocuğu, 

2828 ile 5395 sayılı kanunun kapsamına giren çocuk ve ailesinin 

oturduğu yerde ilköğretim okulu (taşımalı eğitim kapsamında 

olanlar dahil) bulunmayan çocuk olduklarına dair belgeler. 

3.Banka dekontu 

4.Eşi çalışıyorsa, 12 aylık gelir toplamını gösterir belge 

5.Yıllık veli ve eşinin gelir toplamı 

6.Nüfus Kayıt Örneği 

7.Ücretli ve maaşlı ise 12 aylık toplam içeren bordro 

7. Serbest meslek sahiplerinin kurumlarından alacakları önceki 

yıllara ait toplam matrah 

1 Gün 

9 

Mezuniyet/Ayrılma 

Belgeleri - 

İlköğretim 

Okullarında Diploma, 

Nakil veya Öğrenim 

Belgesini 

Kaybedenler 

Dilekçe 10 Dakika 

10 

Mezuniyet/Ayrılma 

Belgeleri -  İlköğretim 

Okullarında Diploma 

Verilmesi 

1.Sözlü başvuru veya vekâletname 

2.Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde 

dilekçe 

15 Dakika 

 

 

 



11 

Ortaokullarında 

Öğrenci Yetiştirme 

Kurslarından 

Yararlanma 

Veli Dilekçesi 10 Dakika 

12 
Ortaokullarında Sınıf 

Yükseltme 

1.Veli Dilekçesi 

2.İlköğretimde, yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay içerisinde, 

1.-5. sınıflara devam eden öğrencilerden beden ve zihince gelişmiş 

olup, bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar 

için sınıf/şube rehber öğretmeninin ve varsa okul rehber 

öğretmeninin yazılı önerileri. 

1 Hafta 

13 

Ortaokullarında Veli 

Tarafından Öğrenci 

Davranışlarını 

Değerlendirme 

Kurulu Kararına 

İtiraz Etme 

Veli İtiraz Dilekçesi 5 Gün 

14 

Kayıt Kabul 

Ortaokullarında 

Yabancı Uyruklu 

Öğrenci Kayıtları 

1.Denklik Belgesi 

2.Öğrencinin Türkiye’de öğrenim görebileceğine dair Emniyet 

Genel Müdürlüğü’nden alınacak en az bir yıllık oturum belgesi. 

30 Dakika 

15 

Yurt Dışından  

Öğrenci Nakli  

Denklik İle Kayıt 

Öğrenim Belgesi ( İl Milli Eğitim Müdürlüğünden istenecek ve 

sınıfı belirlenecek) 
30 Dakika 

16 
Sınavlara Hazırlık ve 

Yetiştirme Kursları 
Dilekçe 10 Dakika 

17 Öğrenci İzin İsteme Dilekçe 10 Dakika 

18 
Sınav Tarihlerinin 

Bildirilmesi 
Sözlü Başvuru 10 Dakika 

19 
Sosyal ve Kültürel 

Etkinlik Çalışmaları 
Dilekçe 10 Dakika 

20 
Taşımalı Servis 

Sürücüleri 

1.Sözleşme Metni 

2.Ehliyet Fotokopisi 

3.Dilekçe 

4.Banka hesap no 

1 Gün 

21 
Taşımalı Servis 

Sürücü İhlalleri 
Dilekçe 15 Dakika  

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru 

yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin 

bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

 

İlk Müracaat Yeri  :Şehit Mutlu Yıldırım Ortaokulu          İkinci Müracaat Yeri  :Tepebaşı İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü  

İsim       :Şenol YAKA                             İsim                            :Bülent ÜZMEZ 

Unvan       :Okul Müdürü     Unvan   :İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres      :Esentepe Mh. Akçağ Sok.                  Adres   :Uluönder Mahallesi Erzurum  

  No:3  Tepebaşı / ESKİŞEHİR                                     Kongresi Caddesi No Bila Tepebaşı 

                        

Tel          : 0 222 322 20 69                               Tel   : 0 222 330 36 34  

Fax          : 0 222 323 73 76                               Fax   : 0 222 330 24 46 

E-posta          : 703481@meb.k12.tr                        E-posta  : tepebasi26@meb.gov.tr 
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